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di tham quan, thuc tap, thuc té

Kinh gii: Lanh dao cac don vi truc thudc.

Dé cac don vi td chirc dua sinh vién di tham quan, thyuc tép, thuc té... duogc thuan loi,
Phong T4 chirc - Hanh chinh (P. TCHC) trién khai mot sé ndi dung nhu sau:
1. Doi véi cac chuyén tham quan, thue tap, thwe té khong sir dung kinh phi cia
truong
1.1 Ho so gom:
+ Cong van dé nghi (Mau 1 A)
+ Danh séach can bd vién chitc (CBVC) va sinh vién tham gia (Mau 1 B)
1.2 Quy trinh thye hién
» Céc don vi chuyén hd so va file cho phong TCHC (t6 van thu, phong B06)
va theo dia chi email nhtxuan@hcmus.edu.vn

» Phong TCHC

e Chuyén danh sach sinh vién dén cac phong chuc nang lién quan dé
xac nhan.
e Trinh Ban Giam hiéu duy¢t.
e Cép cong van gidi thiéu cho don vi td chic.
e Thoi gian: Tt 1-2 ngay.
2. Poi véi cac chuyén tham quan, thue tap, thwe té sir dung kinh phi ctia trudomng
hodc kinh phi do sinh vién déng gop
2.1 Ho so gom:
+ Cong védn aé nghi (Mau 2 A).
+ Danh sach CBVC va sinh vién tham gia (Mau 2 B).
+ Gidy dé nghi tam tng (Mau 2 C).
+ Dy toan chi phi dao tao (Mau 2 D), Pon vi lién hé véi phong KHTC dé lap du
toan.
2.2 Quy trinh thyc hién
» Céac don vi chuyén hd so va file cho phong TCHC (t6 van thu, phong B06)
va theo dia chi email nhtxuan@hcmus.edu.vn

» Phong TCHC




e Chuyén danh sach sinh vién dén cac phong chirc nang lién quan dé
xac nhan.

e Trinh Ban Giam hi¢u duyét.

e Cip cong vin gidi thiéu, Quyét dinh, gidy di duong cho don vi td
chire.

e Thoi gian: Tur 1-2 ngay.

Tréan trong./.
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